UBND T,iNH THUA THIEN HUE  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2467 /SGDDT-CNTT
VIV trién khai sjr dung ho so, s6 sach
dién tu trén Cong thong tin GDDT
d6i voi GDPT va GDTX
nam hoc 2021-2022

Thira Thién Hué, ngay 27 thang 9 nam 2021

Kinh gui:
- Phong GDBT cac huyén, thi xi va thanh phé;
- Trung tdm GDNN-GDTX céc huyén, thi xa va thanh phd;
- Cac don vi truc thudc So.

_ Can cu Thong tu sf:) 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cua Bo GDDT
vé viéc ban hanh quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

_ Can cir Cong van s6 2642/BGDDT-GDTrH ngay 04/5/2012 cua Bo GDDT
ve€ viéc trd 101 1 sO cau héi khi thuc hién thong tu 58.

Cin ctr Thong tu s0 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 va Thong tur s
22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 cua Bo GDDT ve viéc Ban hanh Quy dinh
danh gia va x€p loai hoc sinh tiéu hoc;

Can ctr Thong tu 10/2021/TT-BGDDT ngay 5/4/2020 cuia Bo GDDT ban hanh
quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam gido duc thudng xuyén;

_ Can ctr Thong tu 5O 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua B GDDT
v€ viéc Stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Quy ché danh gia, x€p loai hoc sinh
trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc pho thong ban hanh kém theo Thong tu s
58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cia Bo truéng Bo GDDT;

_ Can ctr Thong tu 5O 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 GDDT

v€ viéc Ban hanh Quy dinh danh gi4 hoc sinh tiéu hoc;

Céan ca Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 cua B6 GDDT vé
Ban hanh di€u 1€ truong Tiéu hoc;

Can ctr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo GDDT diéu
I¢ truong trung hoc co s0, truong trung hoc phd thong va truong phd thoéng co
nhiéu cap hoc;

Can ctr Thong tu 5O 21/2021/TT-BGDDT ngay 01/7/2021 cua Bo GDDT
vé viéc stra doi, bo sung mot s6 dleu ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc vién
theo hoc Chuong trinh GDTX cap THCS va THPT ban hanh kém theo Quyét

dinh s6 02/2007/QD-BGDDT ngay 23/01/2007 cua Bo GDDT va Théng tu
s0 26/2014/TT-BGDDT ngay 11/8/2014 cia Bo GDDT;

_ Can ctr Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cia Bo GDDT
vé viéc Quy dinh vé danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

~ Can ctr két qua trién khai h¢ thong Cong thong tin GDDT va dieu kién ha
tang k¥ thuat Cong nghé thong tin tinh Thira Thién Hug;



S& GDDT trién khai viéc su dung hé so, s0 sach dién tr trén he thong Cong
thong tin GDDT (goi tat 1a Cong) doi voi giao duc pho thong va Gido duc thuong
Xuyén ap dung trong nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. HO SO, SO SACH PIEN TU

1. Céc loai hd so, sb sach theo miu trén Cong bit budc in ra gidy ky
xac nhan

- S bang bd hoc sinh.

- S6 Két qua danh gia gio duc cua 16p: Ap dung cap Tiéu hoc.

- S6 Theo ddi va danh gia hoc sinh hodc S6 Goi tén ghi diém: Ap dung cip
THCS va THPT.

- S6 Theo ddi va danh gia hoc sinh cua giao vién (So Dlem ca nhan) Ap
dung cho gido vién bd mon cap THCS va THPT: Y€u cau in ra gidy tir dau nam
hoc va c¢6 ddu giap lai cia nha trudng dé theo ddi theo quy dinh.

2. Cac loai ho so, s0 sach theo mau lwu trir trén Cong khong bit budc
str dung ho so giay

- Lich/Sb béo giang.

- S6 Pang ky sur dung thiét b.

- S6 Lién lac.

Ghi chu: Viec sir dung cac logi hé so, sé sach trén Cong, S6¢ GDPT sé c6
huwong dan cu thé sau.

I1. QUY PINH QUAN LY, SUDUNG

1. Pdi véi Hiéu truwéng

- Thanh lap hodc kién toan (néu c6) Ban quan tri Cong tai don vi.

- Xay dung hodac ra soat diéu chinh (néu c6) Quy ché st dung hé thong
Cong trong d6 quy dinh 1d vé thoi diém khoa, mo tuong tmg cac loai sO Va quy

dinh cqc thu tuc, thoi gian cap nhat thong tin, diém s6, nhan xét danh gia sau khi
khoa so.

- Xay dung Ké hoach kiém tra, t& chirc kiém tra, danh gia viéc cdp nhat
thong tin cua gido vién, hoc sinh trén Cong va tién dg vao diém theo ké hoach.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh
cap nhat thong tin, di€ém so trén Cong sau khi da khoéa dir liéu.

- Phé duyét viéc stra thong tin, diém so cta gido vién va Ban quan tri Cong
(c6 quy dinh mau Giay d€ nghi thay doi thong tin).

Quyet dinh xur 1y theo tham quyen dé nghi cac cp c6 tham quyén quyét

dinh xir Iy d6i v6i cac t6 chirc, c4 nhan vi pham trong viéc thuc hién quy dinh nay.

- Pam bao cac diéu kién vé co s& vat chit, trang thiét bj phuc vu cho hoat
dong trién khai ho so, s6 sach dién tu.



2. P6i véi Ban quan trj Cong

a) Ban quan tri ¢ it nhat cac thanh phan sau gom:

- Truéng Ban: Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong.

- Quan tri Cong: Gi&o vién hodc nhan vién c6 k¥ ning tot vé CNTT.

- Nhan vién van thu hodc giao vién phu trach gido vu (ki€m nhi¢m): In an,
dong dau, luu trir cac loai ho so, so sach bat budc in ra giay dé ky xac nhan.

b) Nhiém vu ctia Ban quan tri Cong:

- Tao, phan qpyén tai khoan nguoi dung. Theo ddi va nhéq nho cac tai
khoan chua thay d61 mat khau hodc duy tri mat khau qua lau. Nhac nhé nguoi
dung cép nhat thong tin theo thot gian quy dinh.

- Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nim hoc nhu: Danh séach Lop; phan
cong giang day, thoi khoa biéu; hoc sinh tuyén mdéi, cdp nhat danh sich hoc
sinh, nhan than hoc sinh theo 16p; hoc sinh bd hoc, chuyén di, chuyén dén trong
h¢ trén Cong.

- Thuc hién thao tac hoc sinh chuyén truong, chuyén 16p; tiép nhan hoc
sinh chuyén dén; hoc sinh bd hoc trén Cong hoac khi c6 thay doi theo sy phan
cong cua Hifu trudng.

- Quan 1y va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/md cap nhat diém, két qua
hoc tap cua hoc sinh theo yéu cau cua Hiéu truong.

- In S6 Ping bd hoc sinh va phdi hop véi gido vién chii nhiém kiém tra
thong tin hoc sinh trudce khi trinh 1anh dao nha truong.

- Tap hudn, huéng dan, hd trg gido vién, nhan vién trong viéc sir dung Cong.

3. Doi véi gido vién bd mon

- Chiu trach nhiém truéc Hiu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cuia minh trong qué trinh st dung.

- Truc tiép nhap diém, nhan xét, két qua xép loai hoc sinh ciia cac 16p duoc
phan cong giang day vao Cong, ddm bao chinh x4c.

- Kiém tra tinh chinh x4c diém trung binh mén theo hoc ky, ca nam do Céng
thue hién ddi véi ting hoc sinh cta cac 16p dugce phan cong giang day va ky xac
nhan vao S6 Theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 Goi tén va ghi diém) in ra tir
Cong tai trang bd mon minh phu trach.

- B4o cdo véi Truong Ban quan tri Cong vé cac van dé, su ¢b lién quan dén
Cong hodc cac van dé kho khan khac khi tién hanh cap nhap thong tin, diém so,
nhan xét, danh gia.

4. Poi véi giao vién chii nhiém

a) Chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ciia minh trong qua trinh str dung.
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b) Céap nhat va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac c4c thdng tin sau cta 16p
minh chi nhiém:

- Danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh.

- Danh sach va so yéu 1y lich than nhéan hoc sinh.

- Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang.

- Két qua theo ddi né nép, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang.

- Két qua xép loai hanh kiém, nhén xét hoc sinh vao cudi mdi hoc ky, ca nam.
- Céc thong tin lién quan khéc trén Cong.

¢) Thyc hién chirc nang: Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc timg hoc ky, ca nam hoc cua hoc sinh trén Cong. Lap danh sach
dé nghi hoc sinh dugc 1én 16p, ¢ lai 16p; hoc sinh dugce cong nhén 1a hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién, hoc sinh xuét sic; hoc sinh kiém tra lai cac mén hoc, hoc
sinh phai rén luyén hanh kiém trong he, ...

d) Kiém tra va ky xac nhan trong S6 Theo ddi va danh gia hoc sinh (so Goi
tén va ghi diém) in ra tir Cong cac ndi dung sau day:

- Danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh.
- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc.
- Két qua danh gia, nhan xé&t, Xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh.

- Két qua duoc 1én 16p hodc & lai 16p, cong nhan hoc sinh xuét sic, hoc sinh
g101, hoc sinh tién tién tung hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra
lai hoac rén luyén hanh kiém trong he; xét dé xuét cac hinh thuc khen thudng
cua hoc sinh.

- Cap nhat thanh tich va khen thudéng, nhan xét vao S6 Theo doi va danh
gia hoc sinh (hoac s6 Goi tén va ghi diém).

e) Gitp Lanh dao nha truong kiém tra thong tin 16p minh trong S6 dang bo
hoc sinh.

5. Gia tri phap ly va quy dinh thue hién

- Nha truong, can bd quan ly, gido vién va nhén vién dugc su dung h6 so,
s6 sach dién tir trén Cong thay thé ho so gidy dam bao yéu cau cua cong tac luu
trit va c6 gia tri nhu ho so gidy.

- Nhing ho 50, sO sach dién tir quy dinh tai muc I tai Cong van nay thay thé
mau hd so gidy in san.

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. P6i v6i cac Phong chuyén mén, chirc niing thudc S GDPT

- Noi1 dung cong van nay dugc sir dung lam co s¢ thuc hi¢n trong cong tac
thanh tra, ki€ém tra tai co s@.

- Theo do1, kiém tra tinh hinh thuc hién ho so, s6 sach dién tir cia cac don vi.
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- Tong hop, bao céo lanh dao S& GDPT sau mdi hoc ky va két thuc nim
hoc vé tinh hinh sir dung hd so, s6 sach dién tir cia cac cap hoc trén dia ban toan
tinh; xay dung diéu chinh, bo sung nhing ho 50, sO sach dién tir khéc va tham
muu ké hoach diéu chinh, nang cap Cong trién khai trong nam hoc tiép theo phu
hop voi tinh hinh thyc té.

2. P6i v6i T6 Cong tac Chuyén doi s6 Nganh gido duc

- Cac thanh vién trong T6 Cong tac chiu trach nhiém theo ddi, hd tro ki
thuét cho cac co sé giao duc trong qua trinh trién khai.

- Tiép nhan thong tin tir co sd, phdi hop véi don vi phat trién Cong dé khic
phuc cac 16i phat sinh, dong thoi nghién ctru phat trién thém céc tién ich trén
Cong cho cac nam hoc tiép theo.

3. Poi véi cac Phong GDPT

- Huéng dan, chi dao trién khai cac don vi truc thudc Phong dua vao su
dung cac loai ho so, s6 sach dién tir quy dinh tai Cong van nay.

- Thanh lap T Cong tac thuc hién viéc theo ddi, hd tro ki thuat cho cac
don vi tryc thudoc Phong trong qua trinh trién khai.

- Theo dbi, kiém tra tinh hinh thuc hién hd so, s6 sach dién tir cia cac don
vi truc thudc Phong.

- Iéng hop, béo cao két qua thuc hién va dé xuat kjén nghi vé S& GDPT
theo moc thoi gian: Hoc ky 1: trude ngay 30/12/2021, Cudi nam hoc: trude ngay
30/6/2022.

4. Poi voi cac don vi true thude S va cac Trung tim GDNN-GDTX

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh quan ly, sir dung tai muc II ciia cong
van nay.

- Quan ly, diéu hanh va chi dao cac bo phan trong don vi thuc hién ding
quy dinh vé viéc st dung ho so, so sach dién tir trén Cong.

- Béo c4o tinh hinh trién khai thyc hién va dé xuét kién nghj vé S6 GDDT
theo moc thot gian: Hoc ky 1: Trudc ngay 15/01/2022, Cu6i ndm hoc: Trudc
ngay 15/7/2022.

S& GDPT yéu cau cac don vi nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qua
trinh t6 chirc trién khai, néu c6 kho khan, vudng mic, cac don vi bdo céo vé S&
qua T6 Coéng tic chuyén d6i s6 Nganh Gido dyc (Email:
quantrimang@hue.edu.vn, SDT: 0234.3827239) dé duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhdn: A GIAM DOQY boi: S& Gio duc va
- Nhu trén; EE)aO tlao
A mai
- Ban Gb So; ) sgddt@thuathlenhue gov
- Céc Phong ban thudc So; Ferko Nl Co quan: Tinh Thira
- Website S¢; by e Thién Hué
e The ky: 9/27/2021
- Luu VP, KHTC. s
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